Zatgcznik do Uchwaty nr 3/2017
Zarzadu SEWIK Tatrzanskiej
Komunalnej Grupy Kapitatowej Sp. z o.0.
z dnia 14.03.2017r.

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO
PRZEZ SEWiK TATRZANSKA KOMUNALNA GRUPE KAPITALOWA SP. Z 0.0.
W LATACH 2017 — 2020.

Rozdziat |
Zasady Ogolne

§1
Niniejsza procedura stanowi uzupetnienie ,Regulaminu udzielania zaméwieh
sektorowych SEWIiK Tatrzanskiej Komunalnej Grupy Kapitatowe Sp. z 0.0.” i okresla
szczegotowe zasady oraz obowigzki Zamawiajgcego dotyczgce udzielania zamoéwien
wspdffinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
(dalej: ,POIiS”), w podziale na:

1.1. zamowienia publiczne wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej (dalej:
,UE”), do ktorych SEWIK Tatrzanska Komunalna Grupa Kapitatowa Sp. z o.0.
jest zobowigzana stosowaé Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.),

1.2. zamowienia publiczne wspoffinansowane ze Srodkdw Unii  Europejskiej
niepodlegajgce Ustawie PZP.

llekro¢ w niniejszej Procedurze jest mowa o:

2.1. SEWIiK — nalezy przez to rozumie¢ SEWIK Tatrzanskg Komunalng Grupe Kapitatowg
Spoétke z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Zakopanem.

2.2. Procedurze — nalezy przez to rozumie¢ ,Procedure udzielania zamowien
wspdifinansowanych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
przez SEWIK Tatrzahskg Komunalng Grupe Kapitatowg Sp. z 0.0. w latach 2017 -
2020".

2.3. Regulaminie sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania
zamowien sektorowych SEWIK Tatrzanskiej Komunalnej Grupy Kapitatowej
Sp. z 0.0. zatwierdzony Uchwatg Zarzgdu nr 1/2014 z dnia 28 kwietnia 2014 r..

2.4. Umowie o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy
SEWIK a wasciwg instytucja, na podstawie, ktérej przyznano SEWIK
dofinansowanie projektu.

2.5. Ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

2.6. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, wydane na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
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2.7. Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ SEWIK.

2.8. Zamowieniach publicznych lub zamdéwieniach - nalezy przez to rozumieé pisemng
umowe odptatng, zawartg pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcyg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, przy
czym dotyczy to zaréwno umoéw zawartych po przeprowadzeniu postepowania na
podstawie Ustawy PZP, jak i umow dotyczgcych zamoéwien udzielanych zgodnie
Z niniejszg Procedura.

2.9. Zamowieniach publicznych nieobjetych stosowaniem Ustawy PzZP
wspoétfinansowanych ze srodkdw UE - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktorych
warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 Ustawy PZP, zobowigzujgcych SEWIK do stosowania Ustawy PZP, objete
umowg o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

2.10. Zamowieniach publicznych objetych stosowaniem Ustawy PZP wspoétfinansowanych
ze srodkow UE - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia, ktorych wartosS¢ jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy PZP, zobowigzujgcych SEWIK do stosowania Ustawy PZP, objete umowa
o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

3. Udzielanie zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje w sposéb zapewniajgcy
w szczegoélnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow,
przejrzystoéci i proporcjonalnosci, a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci lub Ustawie PZP.

4. W przypadku, gdy zostata zawarta umowa o dofinansowanie projektu i okresla ona inne
zasady dotyczace procedur udzielania zaméwien Ilub dodatkowe obowigzki
Zamawiajgcego dotyczgce procedur udzielania zamodwien, ktére nie zostaty uregulowane
w niniejszej Procedurze bgdz w Regulaminie sektorowym nalezy stosowaé zasady
wynikajgce z umowy o dofinansowaniu projektu. W przypadku wystgpienia opisanych
w zdaniu poprzedzajgcym okolicznosci, zasady okre$lone w ww. procedurach bgdz
regulaminach nalezy stosowacC tylko w zakresie, w jakim nie sg one sprzeczne
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Rozdziat I
Zamowienia publiczne objete stosowaniem Ustawy PZP,
wspolfinansowane ze srodkéw UE w ramach POIi$S

§2
1. Przy udzielaniu zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é
szacunkowa bez podatku od towardéw i ustug jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, stosuje sie ustawe PZP
oraz odpowiednie zasady wynikajgce z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

2. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza sie w sposéb
zapewniajgcy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
Wykonawcéw, proporcjonalnosci i przejrzystosci, na zasadach okreslonych w Ustawie
PZP.
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Do postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamowienia publicznego wynikajgce z Ustawy PZP, tj. przetarg
nieograniczony lub ograniczony.

W przypadku zamowien udzielanych w trybie negocjacji bez ogtoszenia oraz
zamoéwienia z wolnej reki, przed wszczeciem postepowania nalezy opublikowaé na
stronie internetowej SEWIK oraz w siedzibie SEWIiK informacie o zamdéwieniu
publicznym (podrozdziat 6.5.2 pkt. 3) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci).

Informacja, o ktérej mowa w ust. 4 zawiera w szczegdlnosci opis przedmiotu zaméwienia
publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkéw, a takze termin skfadania ofert
wstepnych, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
ogtoszenia.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego

zgodnie z Ustawg PZP publikacji ogtoszenia o zamdwieniu zostato poprzedzone

procedurg udzielenia zamowienia publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym,
lub gdy wystgpita ,pilna potrzeba”, niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a takze w przypadku

zamoéwien dodatkowych, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy,

o ktorym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 ustawy PZP.

6.1. Nie stanowi ,pilnej potrzeby’ koniecznos¢ terminowej realizacji poszczegdinych
zadan w projekcie w zwigzku z tym, ze Zamawiajgcy nie przewidziat odpowiedniego
czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystgpit do jej
wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby”
opoznienia we wczedniej prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamowien
publicznych. Zatem stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamowienia publicznego
mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy Zamawiajgcy jest w stanie wykazag, iz dziatajgc
Z nalezytg starannoscig nie mégt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg staranno$cia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajgcych, o ktéorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy PZP lub zamowien publicznych, o
ktorych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci i jest
dokumentowane. Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamoéwienia
publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego Wykonawce.
W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia publicznego
ustala sie, jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci.
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8.

10.

11.

12.

13.

Zaleca sie, aby szacowanie warto$ci zaméwienia publicznego odbyto sie na podstawie
rozeznania rynku, wsrdd co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego
zaméwienia publicznego Iub na podstawie podobnych zamowienn publicznych
przeprowadzonych w terminie wskazanym, w art. 35 ust. 1 Ustawy PZP, jesli ich
Wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej.

Dokumenty dotyczgce sposobu ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia publicznego
nalezy zarchiwizowac tgcznie z dokumentacjg postepowania.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okredlane sg
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia publicznego, przy czym nie mogg
one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzgcych do dyskryminaciji
Wykonawcéw.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego,
przy czym:

1) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu
i prowadzacych do dyskryminaciji Wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny rowniez Inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie
jak np., jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty
eksploatacji.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

Terminy odnoszgce sie do kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci w sposéb umozliwiajagcy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno
skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzig¢ pod
uwage ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, charakter
i przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostepny personel Zamawiajgcego, jego
zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Rozdziat Il
Zamowienia publiczne nieobjete stosowaniem Ustawy PZP,
wspoétfinansowane ze srodkéw UE w ramach POIiS

§3
Postanowienia niniejszej Procedury majg zastosowanie do udzielania zamoéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, przy udzielaniu, ktérych SEWIK nie jest
zobowigzany do stosowania Ustawy PZP.
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2. Udzielajgc zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przestrzegaé nastepujacych
zasad:

1) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamdwienia - rozumiany, jako zakaz zawierania
w opisie przedmiotu zamdwienia postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
Wykonawcéw oraz w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
robwnowaznych wraz z opisaniem wymagan dotyczgcych uznania oferty za
réwnowazna,

2) réwny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich -
rozumiany, jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem
Wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich oraz réwny dostep do informacji
dotyczacych danego zamowienia, jak rowniez transparentne prowadzenie
postepowan,

3) wzajemne uznawanie dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

4) odpowiednie terminy - rozumiane, jako wyznaczenie na skfadanie ofert terminéw
umozliwiajacych Wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zaméwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,

5) przejrzyste i obiektywne podej$cie - rozumiane, jako obowigzek wytgczania po
stronie SEWIK z przygotowania i prowadzenia przetargu oséb, w stosunku, do
ktorych zachodzg przestanki analogiczne do okreslonych w art. 17 ust. 1 Ustawy
PZP.

3. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwienh uzupetniajgcych i jest dokumentowane.

4. Zabroniony jest podziat zaméwienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;j,
przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego Wykonawce.

5. W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego
ustala sie, jako tgczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci.

6. W trakcie prowadzenia postepowania majgcego na celu udzielenie zamoéwien, o ktérych
mowa w ust. 1:
1) dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji zaméwienia przez Podwykonawcow,
2) umozliwia sie¢ Wykonawcom zapoznania sie z ofertami pozostatych Wykonawcow
(po  uplywie terminu skladania ofert), 2z zastrzezeniem tajemnicy
przedsiebiorstwa,
3) pordéwnuje sie ceny brutto (zawierajgcych podatek VAT) sktadanych ofert.

7. Zakazane jest zawieranie w opisie przedmiotu zamowienia postanowien mogacych
preferowa¢ konkretnych Wykonawcow, a w przypadku koniecznosci wskazania
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konkretnych znakdéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, obligatoryjne jest
dopuszczenie (opisanie) rozwigzan réwnowaznych.

Zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 udziela sie po przeprowadzeniu nastepujgcych
procedur:
1) rozeznania rynku,
2) trybu udzielania zamowienia publicznego zgodnego z zasadg konkurencyjnosci,
w zaleznosci od wartosci zamdéwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzanh w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu SEWIK czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcyg, polegajgce
w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spoice, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

4) petnomocnika,

5) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

§4
Rozeznanie rynku
(zamoéwienia o wartosci od 2 000,00 zt netto do kwoty 50 000,00 zt netto)

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci od 2 000,00 zt netto tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT) do kwoty 50 000,00 zt netto wigcznie, nalezy przeprowadzi¢
procedure rozeznania rynku, w celu potwierdzenia, iz zaméwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

Rozeznanie rynku przeprowadza sie kierujgc do Wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu na ogolnodostepnej stronie internetowej
SEWIK, w zaleznos$ci od wartosci zamowienia.

W przypadku zamowien publicznych o warto$ci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt
netto nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujgc, do co najmniej trzech (3)
Wykonawcéw zapytanie ofertowe lub zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu na
ogo6lnodostepnej stronie internetowej SEWiK.

W przypadku zaméwieh publicznych o wartosci_od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 z
netto wigcznie nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku, co najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na ogolnodostepnej stronie internetowej SEWIK.
Konieczne jest uzyskanie, co najmniej jednej (1) waznej oferty.
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5. W wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nalezy uzyskaé, co najmnigj
dwie (2) wazne oferty. Wymédg ten uznaje sie za spetniony réwniez wtedy, gdy
w odpowiedzi na zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej, SEWIK
ogtoszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna (1) wazna oferta, a wiec oferta
z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem.

6. W postepowaniu nalezy przygotowac zapytanie ofertowe zawierajgce, co najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
wymagania merytoryczne,
termin wykonania zamdéwienia,
termin ztozenia oferty,
termin zwigzania ofertg,
informacje o zasadach prowadzenia postepowania, w tym zasadach: powiadomienia
Wykonawcéw o wyniku prowadzonego postepowania, zasadach zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania,
7) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

W N

(9]

QV\EVV

7. Przeprowadzone rozeznanie ranku nalezy udokumentowa¢  przygotowujgc
w szczegolnosci nastepujgce dokumenty:
1) skierowane do potencjalnych Wykonawcow zapytanie ofertowe,

) wydruk ogtoszenia 0 zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej SEWIK,

) potwierdzenie przekazania zapytania potencjalnym Wykonawcom,

) potwierdzenie opublikowania ogtoszenia o zamodwieniu/ zapytania ofertowego na
stronie internetowej SEWIK tj. wydruk strony internetowej, na ktérej zamieszczono
zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamdwieniu,

5) otrzymane oferty,

6) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu.

w N

8. W przypadku zamodwien o wartosci od 2 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto dopuszcza

sie dokumentowanie rozeznania rynku poprzez nastepujgce dokumenty:

1) Skierowane do potencjalnych Wykonawcoéw zapytania ofertowe (bgdz wydruk
ogtoszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami, lub

2) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych Wykonawcéw.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjg¢é w szczegolnosci forme:

pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej

oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date wydruku), oferty lub informaciji

handlowej przestanej przez Wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

9. Nie dopuszcza sie dokumentowania rozeznania rynku notatkg potwierdzajgca
przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami.

10. W wyjatkowych przypadkach, jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy
szczegbtowo wykazaé okolicznosci uzasadniajgce konieczno$é udzielenia zamodwienia
bez stosowania procedury rozeznania rynku.
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§5
Tryb udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(zamoéwienia o wartosci od 50 000,00 zt netto do kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy PZP)

1. Tryb udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci ma
zastosowanie do zaméwien o wartosci przekraczajgcej 50 000,00 zt netto a nizszej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogagce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdélnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

4. Opis przedmiotu zamowienia publicznego nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia
publicznego i zostat opisany zakres réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego
opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego Wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji).

5. Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zaméwienh uzupetniajgcych i jest dokumentowane.

5.1. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowywania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane.

5.2. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 12 miesiecy przez
dniem wszczecia postepowania o udzielnie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

6. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslane sg
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie mogg
one zawezacC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celdéw projektu i prowadzgcych do dyskryminaciji
Wykonawcow.
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7.

8.

10.

11.

12.

Kryteria oceny ofert sktadanych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego, przy czym:

1) kryteria te nie mogg zawezaC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdéw projektu i prowadzgcych
do dyskryminacji Wykonawcow,

2) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np.,
jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

W postepowaniu nalezy przygotowa¢ zapytanie ofertowe zawierajgce, co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia, w tym termin realizacji zamowienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty, ich wagi punktowe i sposéb punktacii,

4) informacje o wymaganych dokumentach,

5) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert,

8) termin zwigzania ofertg,

9) informacje na temat zakresu wykluczenia,

10) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy,

11) istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

Przygotowane zapytanie ofertowe upublicznia sie poprzez jego zamieszczenie na
stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego — https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz na
ogolnodostepnej stronie internetowej SEWIK.

Termin sktadania ofert wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty. W przypadku dostaw i ustug termin na zlozenie oferty
wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego,
a w przypadku robot budowlanych 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego, przy czym terminy te biegng od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczg sie z uptywem ostatniego dnia.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie sposréd ztozonych ofert spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, zgodnych z zapytaniem
ofertowym, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybér oferty najkorzystniejszej oraz zawarcie umowy z Wykonawcg nalezy
udokumentowac protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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13. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera, co najmniej:

1)
2)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu przez Wykonawcow warunku, o ktérym mowa w §3 pkt 9,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, o ile

takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych

kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za

spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

sporzadzenia protokotu i podpisy,

nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust. 8,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ziozyli
oferty, podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
SEWIK i osoby wykonujgce w imieniu SEWIK czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a realizacjg
lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca,

14. Sporzgdzony w formie pisemnej protokdt postepowania podpisujg wszystkie osoby
uczestniczgce po stronie SEWIiK w przeprowadzonej procedurze.

15. Informacje o wyniku postepowania przekazuje sie wszystkim Wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferte umieszcza sie na stronach internetowych, wskazanych w ust. 9.

16. Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢, co najmniej nazwe wybranego
Wykonawcy.

17. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepnia sie wnioskodawcy protokét
postepowania o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem zatgcznikow, o ktérych mowa
w ust. 13 pkt 8 lit. b., ktére udostepnia sie po uptywie terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem tajemnicy przedsiebiorstwa.

18. W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1)

2)

wptynie tylko jedna (1) niepodlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

nie wplynie zadna oferta - dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, przy czym
zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w § 3 ust. 9, jest
dopuszczalne wytgcznie za zgodg wiasciwej instytucji bedacej strong umowy
o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.
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19.

20.

21.

22.

23.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje
podpisanie umowy z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Umowe zawiera sie w formie pisemne;.

W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z SEWIK, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktéw w postepowaniu.

Istnieje  mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci  zamdwien publicznych uzupetniajgcych, W wysoKkosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej
z Wykonawcg, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia
publicznego podstawowego oraz mozliwosé udzielenia takiego zamowienia publicznego
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z Wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug Iub robét
budowlanych zamowien__ publicznych  dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamodwienia,
niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne
na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztéw lub

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o ktorej
mowa w ust. 19, w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba, ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢
dokonania takiej zmiany oraz zostaty okres$lone warunki takiej zmiany.

Rozdziat IV
Postanowienia wspoélne dla zaméwien publicznych
objetych i nieobjetych stosowaniem PZP,
wspétfinansowanych ze srodkéw UE w ramach POIiS

Nalezy zapewni¢ prawidtowe warunki przechowywania ofert i dokumentacji w trakcie
trwania procedury, a po jej uniewaznieniu lub zakonczeniu, tj. po podpisaniu umowy
nalezy przekazaé peing, uporzgdkowana chronologicznie dokumentacje postepowania
celem jej archiwizacji.

Dokumenty przekazane zgodnie z ust. 1 sg przechowywane przez okres wskazany
w umowie o dofinansowanie.

Podlegajgca archiwizacji dokumentacja powinna zawieraé w szczegdélno$ci:

1) w przypadku zaméwieh nieobjetych ustawg PZP:
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a) zapytanie ofertowe,

b) potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym Wykonawcom,

c) potwierdzenie opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej SEWIK
i/lub stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
tj. wydruk strony/stron internetowej / internetowych, na ktére/ktérych zamieszczono
zapytanie ofertowe lub ogtoszenie o zamdwieniu,

d) ogtoszenie o zamowieniu,

e) otrzymane oferty lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajgce oferty
potencjalnych Oferentow,

f) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu procedury,

g) protokét wraz z zatgcznikami,

h) projekty umow i projekty anekséw do umow z Wykonawca,

i) oryginaty umow i aneksow do uméw podpisanych z Wykonawca.

2) w przypadku zamowien objetych ustawg PZP wspoéifinansowanych ze srodkéw Unii

Europejskiej - dokumentacje postepowania okreslong w Ustawie PZP.

4. Wszystkie dokumenty dotyczgce projektu nalezy oznacza¢ w sposob wskazujgcy na
finansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko - zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

5. Nalezy nadzorowac¢ sposoéb realizacji zamowienia publicznego i dokumentowac jego
wykonanie, w szczegolnosci sporzadzajgc protokot odbioru.
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Algorytm:

START

A 4
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Czy zamowienie
przekracza 50 000 zt

RYNKU

PRZEPROWADZENIE ROZEZNANIA

A 4

Czy zamoéwienie
przekracza kwote
okreslong w art. 11
ust. 8 Ustawy PZP

Tak

A 4
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KONKURENCYJNOSCI

PRZEPROWADZENIE
POSTEPOWANIA ZGODNIE

Z USTAWA PZP

A 4
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